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Ex.™ Sr. Presidente da Camara Municipal da Nazaré,

Em cumprimento do previsto no Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de dezembro de 2009, na
redacdo atual, regime juridico de urbanizagdo e edificagdo, o documento intitulado
“NORMAS DE INSTRUCAO DE PROCESSOS EM FORMATO DIGITAL” estabelece as normas
para a apresentagdo de requerimentos e elementos instrutdrios relativos a operacbes
urbanisticas ou outros procedimentos conexos em formato digital e nas consultas as
entidades da administracio Central através do Sistema de informacao do regime juridico

da urbanizacdo e edifica¢do (Sirjue).
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Este documento tem como objetivo também auxiliar os diferentes intervenientes na
organizacdo do processo em formato digital e otimizar o processo de carregamento de

ficheiros no sistema informético do Municipio da Nazaré.

Assim, proponho submeter 0 mesmo ao 6rgdo executivo para apreciagdo e decisdo.

23-11-2018

Maria Teresa Quinto
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Normas para a apresentagdo de requerimentos e elementos instrutérios relativos a operagdes urbanisticas ou

outros procedimentos conexos em formato digital.

I. Formato digital editavel

1. Formato e caraterizagdo dos ficheiros
1.1 Os ficheiros editaveis devemn ser agrupados na pasta das pegas desenhadas;
1.2 Nas operagdes urbanisticas, os ficheiros do levantamento topografico e da implantagdo devem ser
identificados da seguinte forma:
a) Levantamento topografico - LevTop.DWG;

b} Planta de implantagdo - Implantagdo. DWG.

2. Levantamento topografico
O levantamento topogréfico, 3 escala 1/1 (escala real), sempre que haja alteragdo de topografia ou da
implantacdo das construgbes, ou caso se trate de loteamentos, incluindo a delimitagdo da
parcela/prédio por poligono fechado, deve ser entregue em formato DWG, utilizando o sistema de
referéncia planimétrico ETRS89, contendo a seguinte informacgao:
a) Definicdo dos arruamentos com extensdo minima de 30 metros para cada um dos lados da
propriedade alvo;
b) Representagdo das cotas altimétricas e curvas de nivel com equidistancia de 0.25m ou 0.50m
em todo o levantamento topografico. Deve ser contemplada uma faixa envolvente ao limite da
propriedade, para se vir a aferir as diferencas de niveis entre os terrenos confinantes e a
modelagdo proposta;
c) Definigdo das cumeeiras e empenas das construgdes confiantes voltadas para a propriedade
alvo e respetivas cotas altimétricas;
d) Cotas no topo dos muros confinantes a propriedade em fayer proprig;
e) A peca gréfica deve conter a indicacio de infraestruturas lineares e nao lineares,
nomeadamente, redes elétricas e colunas de alta, média e baixa tensio, colunas de iluminagao
publica, de telecomunicacBes, caixas de visita, sarjetas e grelhas, lancis, valvulas de
seccionamento, aquedutos e/ou coletores pluviais, bocas ou marcos de incéndio, linhas de agua,
equipamento urbano, arvores, tampas, sinalizagdo e tipo de pavimentagdo nos arruamentos e

passeios envolventes.



3. Planta de Implantagio

A planta de implantag&o, desenhada sobre o levantamento topogréfico, quando este for exigivel, deve
ser entregue em formato DWG, utilizando o sistema de referéncia planimétrico ETRS89, indicando a
construgdo e as dreas impermeabilizadas e os respetivos materiais, e, guando houver alteragtes na via
plblica, planta dessas alteragGes, e conter layers independentes para os seguintes elementos:

a) Poligono fechado com a delimitag8o cadastral da propriedade;

b) Poligono fechado com a delimitagio do poligono de implantacio;

c) Poligono fechado com a delimitag8o da(s) drea(s) impermeabilizada(s);

d) Poligono fechado com a delimitagio da(s) drea(s) de cedéncia ao dominio publico.

Il. Formato digital ndo editével

¢ Disposicdes genéricas
1. Todos os elementos de um processo devem ser entregues em formato digital, autenticados através
de assinatura digital qualificada, com indicagio de endereco eletrénico. Caso o requerente/comunicante
ndo disponha de assinatura digital qualificada, deve proceder & assinatura do requerimento ou
comunicagio presencialmente no Balcdo Unico deste municipio;
2. As pegas escritas serdo entregues em formato PDF, compativel com o Adobe Reader, apresentadas
em formato A4, datadas e assinadas;
3. As pecas desenhadas serdo’ entregues em formato DWFx criadas a partir de ficheiro vetorial, que
suporta a assinatura digital e passiveis de medigdo, compativeis com as aplicacdes Autodesk, devendo
incluir legendas, contendo os elementos necessdrios 3 identificacio da peca: o nome do
requerente/comunicante, a localizagdo, o nimero do desenho, a escala, a especificagio da peca
desenhada e o nome do autor do projeto;
4. Sempre que a operagdo urbanistica compreenda alteragbes, ampliagdes ou demoli¢bes parciais
devem ser utilizadas para a sua representagio as cores previstas no n2 6 do anexo |l da Portaria n2
113/15, de 22 de abril ou naquela que a vier a substituir;
5. As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem nas pegas desenhadas da proposta final;
6. Qualquer altera¢io de elementos ao projeto obriga & apresentacio de um novo ficheiro,
contemplando a totalidade do projeto e identificando os elementos a substituir;
7. A cada elemento instrutério deve corresponder um ficheiro;
8. A preparacdo dos ficheiros é da total responsabilidade do(s} autor(es), sejam textos ou desenhos;
9. Todas as folhas criadas a partir de aplicagBes de desenho devem permitir a identificagdo e controlo da

visibilidade dos layers.

10. A unidade utilizada deve ser o metro, com precisiio de duas casas decimais.



¢ Disposi¢cbes especificas

1. Projeto de arquitetura

O projeto de arquitetura deve ser organizado em 2 pastas distintas com a designag3do de pegas escritas e

pecas desenhadas, observando as designagdes abaixo identificadas:

Pecgas escritas:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
i)

j)

k)
h

indice de todos os elementos apresentados - Indice.PDF;

Certid3o da Conservatoria do Registo Predial - Certiddopredial.PDF;
Certid3o da Conservatéria do Registo Comercial - Certiddo comercial.PDF;
Documento de inscricdc em ordem profissional - Ordem profissional.PDF;
Seguro de responsabilidade civil - Seguro.PDF;

Ficha de estatistica do INE - Estatistica INE.PDF;

Ficha de seguranga contra incéndios - FSCI.PDF

Termo de responsabilidade do autor - TRarquitetura.PDF;

Termo de responsabilidade do coordenador - TRcoordenador.PDF;

Termo de responsabilidade do autor do plano de acessibilidades - TRacessibilidades.PDF;
Termo de responsabilidade pela conformidade acustica - TRacustica.PDF;

Memdria descritiva de arquitetura - MDarquitetura.PDF;

m) Fotografias do local - Fotografias.PDF;

n)
o)
p)
)]
r)

Calendarizagdo da obra - Calendariza¢do.PDF,;

Estimativa de custo total da obra - Estimativa.PDF;

Memdria descritiva do plano de acessibilidades - MDacessibilidades.PDF;
Plantas de localizag3o e extratos de planos - Localizagdo.PDF;

Outros elementos a apresentar nio descritos nas subalineas anteriores devem ser designados

de forma que facilmente se identifique o seu contetdo.

Pegas desenhadas:

a)

Desenhos do projeto de arquitetura - Arquitetura.DWFx;

b) Desenhos do plano de acessibilidades - Acessibilidades. DWFx.

Nota:

Na apresentacio das pecas desenhadas em formato DWFx incluem-se o jevantamento

topografico e a planta de implantagéo.

2. Projetos de especialidade

2.1 A apresentagio dos projetos de especialidades deve conter uma pasta identificada por cada

especialidade, com duas subpastas: uma com as pegas escritas em formato PDF, onde se inclua também

os termos de responsabilidade e outra com as pegas desenhadas em formato DWFx;



2.2 Nos projetos de especialidades que exijam aprovagdo ou certificagio de entidades externas, deve
ainda apresentar o comprovativo de aprovac¢io/certificacdo {digitalizado), a anexar as pegas escritas.
{N3o se considera obrigatéria a apresentacéo de projeto validado pela entidade externa;

2.3 E da responsabilidade do autor do projeto garantir a conformidade do projeto submetido 4 Cdmara
Municipal em formato digital com aquele que foi aprovado/certificado pela entidade consultada;

2.4 Na identificacio dos projetos de especialidades devem observar-se as designagdes previstas na
alinea h) do n? 14 ou no n? 16 no anexo | da Portaria n? 113/15, de 22 de abril ou na que vier a
substituir;

2.5 A designacio dos ficheiros deve seguir a metodologia enunciada no ponto 1 {Projeto de arquitetura),

adaptando-a ao projeto de especialidade que estiver em causa.

3. Autorizagdo de utilizagdo

As telas finais, quando aplicdveis, para efeitos de autorizagdo de utilizagdo de processos existentes em

formato de papel, devem igualmente ser apresentadas em formato DWFx.

4, Destaque de parcela
Em processos de destaque de parcela devem ser entregues os limites do prédio e das parcelas
resultantes da operacéio de destaque, bem como dos poligonos de eventuais edificagbes, em formato

DWG e DWFx, utilizando o sistema de referéncia planimétrico ETRS89.

Assinatura digital qualificada

1. No caso de documentos PDF, a colocagdo da assinatura digital qualificada, devera ser efetuada com
recurso aos certificados digitais normalizados pelo Estado Portugués, privilegiando-se a utilizagdo do
cartio do cidad3o para a colocacio de assinatura digital qualificada. Contudo, serdo aceites outros
certificados desde que emitidos por entidades acreditadas pelo Estado Portugués.
2. Todos os documentos com assinatura digital qualificada devemn conter as propriedades suficientes
para que a validade e autenticidade dos certificados possam ser verificados pelos Servigos da Camara
Municipal.
3. Os documentos abaixo indicados ndo necessitam de ser assinados com assinatura digital qualificada:
a) Se forem emitidos por associagdes profissionais;
b) Certiddes da Conservatéria do Registo Predial ou das Finangas;
c) Documentos comprovativos da situacdo regularizada relativa a dgua, aguas residuais

domésticas, infraestruturas elétricas, gés, alvara de empreiteiro, seguros, etc.



